
既然十二月的會計帳冊已由會計師編製完成，我將向各位說明 TDF 通常需要執行哪些任務才能完成每月
結算。

雖然事務由團隊處理，最終責任仍歸屬於 TDF 董事會。請參閱我們的章程，其中第 8 條第 II 款明確指
出董事會（粗體字是我刻意加上的）「主要職責包括：管理基金會資產、運用基金會資源、編製預算計
劃、妥善會計處理及文件歸檔，以及編製年度財務報表與活動報告。」

截止期限（Deadlines）
以下事項均有明確的法定或實務截止期限：

• 增值稅（VAT）一般申報期限為次月 10 日（例如 12 月增值稅須於 1 月 10 日前完成）。但若獲
得永久性延期資格（需成為可靠納稅人、遵守所有期限，並完成 1/11 特別預繳款項）則截止日可
延長到再次月的 10 日。由於 TDF 已獲得永久性延期資格，因此增值稅（VAT）申報須於隔月之
後的次月 10 日前完成，例如：12 月增值稅須於 2 月 10 日前完成申報。

• 每季度需提交銷售額（主要來自 app store）的增值稅彙總報告，截止期限為季度結束後第 25 天。
• 聯邦銀行的 AWS Z4      申報  截止期限為當月結束後第 10 天，所幸現今僅需申報超過 50,000 歐元

的款項，大幅減輕了我們的負擔。若需申報，我們不僅要識別涉及的國家，還需準確判定所提供
服務的類型，這本身就是項挑戰。

此外，尚有若干依賴每月會計作業的其他期限，例如藝術家社會保險申報須於 3 月 31 日前完成，當然還
包括年度稅務與增值稅申報及四年一度的社會保險審計。

分類帳審閱（Review of the ledgers）
我們以 PDF 格式接收包含明細項目的分類帳。支出與專案通常列示於總分類帳帳戶中，我們會進行初步
快速檢視，以確認項目是否被正確歸類（例如某一活動應列入「行銷」或「社群」預算）。文件中亦包
含折舊項目，例如硬體設備的折舊。

我們通常不審閱完整的總帳，因為其中包含每一筆個別捐款，頁數往往高達數百甚至數千頁。如先前所
述，我們每月交易量約達 45,000 筆。

一般而言，分類帳不需修正，因為會計師已熟悉我們的專案結構，若有疑義，通常會事先與我們確認。
經常性付款亦會自動歸入正確帳戶。

根據統計，十二月的審閱分類帳多達 95 頁。

在此過程中，會計師時不時會發現不當扣款。過去須透過電話聯繫銀行進行沖正，目前則可直接線上處
理，大幅節省時間。

此外，分類帳審閱亦包含將收入與支出正確區分非營利部分與營業部分的收支（後者主要包括顧問委員
會費用、周邊商品銷售及應用程式商店銷售）。此一區分對後續增值稅申報至關重要（詳見下文）。

分類帳之翻譯（Translations of the ledgers）
完成上述步驟後，德文分類帳將翻譯為英文，並發布到我們的   wiki   上  。此為部分人工處理流程：翻譯字
串會自動套用，但基於保密考量，部分明細項目需予以刪減或合併，尤其是薪資、補償性給付，以及特
定法律相關事項。

https://community.documentfoundation.org/t/from-the-machine-room-of-tdf-monthly-accounting/13462
https://wiki.documentfoundation.org/TDF/Ledgers
https://community.documentfoundation.org/t/from-the-machine-room-of-tdf-monthly-accounting/13462/3
https://community.documentfoundation.org/t/from-the-machine-room-of-tdf-monthly-accounting/13462/3
https://community.documentfoundation.org/t/decision-approve-social-security-questionnaire-authorize-eike-to-sign/12947
https://community.documentfoundation.org/t/decision-approve-2022-and-2023-corporate-and-nonprofit-tax-declarations-approve-2023-vat-declaration/13013
https://community.documentfoundation.org/t/from-the-machine-room-of-tdf-artist-social-security-ksk/13151
https://community.documentfoundation.org/t/from-the-machine-room-of-tdf-federal-bank-awv-z4-filings/13150


何謂增值稅與反向課稅？（What are VAT and reverse charge?）
至此，會計作業尚未完成，下一步為每月加值稅申報的審閱。增值稅若處理不當，可能成為高額風險，
近期我們於 app store 的銷售即再次觸發增值稅的稽核，且已成功通過。

針對涵蓋我們大多數業務的非營利領域，TDF 須繳納增值稅但不得申請進項稅扣抵；至於營業部分（主
要為顧問委員會費用、周邊商品銷售與 app store 銷售），則可如一般企業一樣申請進項稅扣抵。然而，
我們不得以非營利部分之收入補貼營業部分，因前者屬免稅或享有稅務優惠之資金。

對於德國境內發票，通常由開立發票者加計加值稅（德國標準稅率為 19%），TDF 需支付全額，並由發
票開立者將稅款繳交其主管稅務機關。對於與外國之交易，或更精確地說，對方未使用德國加值稅識別
號碼時，則適用增值稅反向課稅原則。TDF 收到不含稅的發票後，並須於德國自行計算及申報應納增值
稅。遺憾的是存在諸多例外情形，例如：

• 銀行服務通常不課徵增值稅，但支付處理服務通常課稅
• 非歐元區匯款所產生之銀行手續費通常不課稅，但不含手續費的發票金額可能須課稅
• 會費通常不適用反向課稅
• 餐飲、旅館、活動及其他「與不動產密切相關」的服務通常不適用反向課稅
• 對社群志工的差旅補償通常不課徵增值稅

此外，若契約相對人屬小型企業，或未持有加值稅識別號碼，其所提供之服務仍可能適用反向課稅。

注意：上述清單並不完整，亦非法律聲明或法律建議。相關法規可能快速變動且各國規定不盡相同，請
務必諮詢稅務顧問以確認適用規範。

增值稅申報之審閱（Review of the VAT filing）
每每月會計師會製作一份試算表，列示所有須申報加值稅的付款項目。第一步，我們會透過檢視銀行帳
戶與信用卡對帳單，並利用篩選功能，將交易與試算表逐筆比對。雖然迄今未曾發現遺漏（會計師作業
極為嚴謹），但在 TDF 正式申報前，仍須再次確認無誤。

第二步，需評估發票來源地，特別是所使用的增值稅編號。若波蘭、義大利或法國企業仍持有並使用德
國增值稅編號，則反向課稅機制可能不適用，因其發票會被視為來自德國。發票來源地亦會影響正確稅
務分類。技術上，增值稅反向課稅機制似乎僅存在於歐盟內部。其他國家雖採用類似原則，但稱謂不同
且需申報於不同類別。

第三步，需從支付金額中扣除所有銀行手續費。此類費用通常列於交易明細中，一般僅扣除手續費後的
金額才需課徵增值稅。每筆交易的差額可能從數分（如美元信用卡交易）到 40 歐元（匯款至非歐元國
家）不等。順帶一提，各支付服務商的費用差異通常不大，主要是呈現方式不同，例如匯率轉換費或交
易手續費的計入方式。

信用卡支付處理商屬特殊情況，其會自每月撥款中直接扣除其服務費，而該服務費本身須課徵加值稅，
因此我們需依據每月收到的帳單核對應稅金額。

此外，我們委託海外人力仲介服務機構處理的業務也需人工核對，因交易項目未按員工個別分項，而是
以彙總處理，須參照收到的帳單逐筆辨識。

https://community.documentfoundation.org/t/from-the-machine-room-of-tdf-international-hirings/13360
https://community.documentfoundation.org/t/information-about-successful-resolving-of-a-vat-audit-s-outcome/8896


目前審閱中的十二月增值稅申報單包含五類、共 36 項明細，初步計算總額約 10,000 歐元。最後但同樣
重要的是，十二月申報增值稅時，我們可抵扣今年稍早支付的 1/11特別預繳稅款，實質降低當期應繳金
額。

結尾的好消息
若您已讀到這裡，請容我回報一個好消息。過去一年的捐款可能是 TDF 有史以來表現最佳的一年。根據
初步資料顯示，我們總收入達 1,967,680.88歐元，相較於 2024 年的 1,391,189.00 歐元及 2023 年的
1,302,956.10 歐元，成長幅度驚人。僅十一月單月捐款即達約 200,000 歐元，十二月更突破 300,000 歐
元。

衷心感謝所有捐助者與支持者！
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